Nom et prénom : __________________________________________________
Service / Département : ____________________________________________
Adresse professionnelle : _________________________________________


À l'attention de :
Nom du responsable / Service : ____________________________________
Nom de l'entreprise : _____________________________________________
Adresse de l'entreprise : _________________________________________



OBJET : Demande de matériel de bureau


Madame, Monsieur,

Par la présente, je souhaite formuler une demande de matériel de bureau nécessaire à l'exercice efficace de mes fonctions au sein de l'entreprise. Cette demande s'inscrit dans le cadre de l'amélioration des conditions de travail et de la productivité.

Je sollicite donc la mise à disposition du matériel suivant :

	Désignation du matériel
	Quantité
	Commentaires / spécifications

	_________________________________________________
	________
	_________________________________________________

	_________________________________________________
	________
	_________________________________________________

	_________________________________________________
	________
	_________________________________________________

	_________________________________________________
	________
	_________________________________________________

	_________________________________________________
	________
	_________________________________________________




Conformément à l'article L4121-1 du Code du travail, l'employeur est tenu d'assurer la sécurité et la santé physique et mentale des salariés. La fourniture du matériel adapté fait partie intégrante de cette obligation.

Je reste bien entendu disponible pour toute information complémentaire ou pour discuter de cette demande.

Je vous remercie par avance de l'attention que vous porterez à cette requête et vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.



Lieu : ______________________________________________________________
Signature : __________________________________________________________


	Employé
	Responsable hiérarchique

	

Signature : _________________________
	

Signature : _________________________




Source originale de ce document :
https://modele-demande.com/lettre-de-demande-de-materiel-de-bureau/
Ce modèle vous a-t-il été utile ?
Trouvez d'autres modèles à jour sur :
https://modele-demande.com
Ce modèle est destiné exclusivement à un usage personnel et non commercial.
Toute diffusion ou publication doit obligatoirement mentionner la source. © modele-demande.com




