
LETTRE DE DEMANDE DE TRAVAIL À TEMPS PARTIEL POUR RAISON
FAMILIALE

Lieu : Date :

Coordonnées du salarié :

Nom et prénom :

Adresse :

Poste occupé :

Coordonnées de l’employeur :

Nom de l’entreprise :

Adresse :

Objet :

Demande de passage à temps partiel pour raison familiale

Madame, Monsieur,

Par la présente, je souhaite vous informer de ma volonté de bénéficier d’un aménagement de mon temps de
travail sous la forme d’un temps partiel, conformément aux dispositions légales et conventionnelles en
vigueur.

Contexte familial

Cette demande est motivée par des raisons familiales importantes nécessitant que je consacre davantage
de temps à la prise en charge de ma famille. Je m’engage à vous fournir, sur demande, tout justificatif
nécessaire attestant du caractère légitime de cette situation.

Modalités souhaitées

Je sollicite un passage à un temps partiel d’une durée hebdomadaire de ______ heures, réparties selon un
planning que nous pourrons convenir ensemble en fonction des nécessités du service et de mes contraintes
familiales.

Durée et réversibilité

Je souhaite que ce temps partiel prenne effet à compter du __________ pour une durée initiale de ______
mois, avec possibilité de révision ou de retour à temps complet selon l’évolution de ma situation familiale et
sous réserve de votre accord.

Engagements

Je reste bien entendu à votre disposition pour discuter des modalités pratiques et pour assurer la continuité
de mes missions dans les meilleures conditions.

Conclusion



Je vous remercie par avance de l’attention portée à ma demande et reste à votre disposition pour un
entretien à votre convenance.

Formule de politesse

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

SIGNATURE DU SALARIÉ SIGNATURE DE L’EMPLOYEUR

Signature : _________________________ Signature : _________________________



Source originale de ce document :
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